DEMOKRATIYA KOMISSIYASI KICIK QRANTLAR PROQRAMI
Amerika Birlogsmis Statlarinin Sofirliyi
Baki, Azorbaycan

TOKLIF OLUNAN ORiZO FORMASI

Orizani doldurarkan tolob vo qaydalara riayst etmoayiniz xahis olunur. Orizsler ingilis dilinds taqdim
olunmalidir. Bu sanaddaki talob vo qaydalara uygun olmayan taklif gabul edilmayacak. Orizo
formasimi ABS-1n Bakidaki Sofirliyinin internet Sohifasindon yaxud BakuDemCom@state.gov elektron
pogtuna sorgu géndormoakls oldo edo bilarsiniz.

. UMUMI MOLUMAT

Layihanin Ad1 (Ingilis dilinda):

Taskilatin Adi (Ingilis dilinda):

Toaskilatin Ad1 (Azarbaycan dilinda, latin qrafikasi ils):

Layihs Koordinatorunun adi va vazifasi (Ingilis dilindo):

Unvan (Ingilis dilinda):

Unvan (Azarbaycan dilinda, latin qrafikasi ilo):

Ofis telefonu:

Mobil telefon:

Elektron poct:

Taklif edilon layiha miiddati: Ay

Layihanin icrasi ii¢iin lazim olan mablog: $
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I1. LAYIHONIN MaQsabI

Bu bdlmods layihonin ana xattini togkil edon problemin qisa xiilasasini vers bilarsiniz, lakin bu bélmenin
asasini mahz layihonin magsadi togkil etmolidir. Layihonin vazifasi nodan ibaratdir? Moagsad konkret,
tofsilath, aydin vo nazords tututlmus vaxt ¢orgivasinds reallagdirila bilan olmalidir. Layihodon kimin vo
neca bohralonacayini gostarin. Orizonizin bu bélmasini 300 sozlo ilo mahdudlasdirmaginizi xahis edirik.

I11. LAYIH® CORCIVOSIND® GORULOCOK ISLOR

Layihs gargivasinda goriilacok biitiin faaliyyatlorin moarhalali tasvirini verin. Kim hansi isi géracok? No
zaman? Harada? Kim istirak edacok? Goriilan islara xarclonok maliyys vasaitinin mablagi na qodar
olacaq? ©trafli vo aydin sokilds izah edin. Bu bélmani 500 s6zlo mohdudlasdirmaginizi xahis edirik.




Qeyd: Hor hansi materialin nosri {igiin maliyys vosaiti mohduddur vo bu sobabdon yalniz yiiksok keyfiyyatli
mazmuna malik olan materiallarin ¢ap1 qabul edilocok. Har hansi bir materialin ¢apini toklif etmozdon avval eyni vo
ya oxsar mozmunlu nosrlorin mévcudluguna dair arasdirmalar aparmaginiz moslohat goriiliir. Istonilon halda
togkilatiniza moxsus ¢ap materiallarini nogr etmok istayirsinizss, arizo formast ila barabor hamin ¢ap materialinin
tam mazmununu taqdim etmolisiniz.

IV. INDIKATORLAR

Layihanizin naticalorini necs giymatlondiracaksiniz? Nailiyystlari niimayis etdiron indikatorlar
hansilardir? NUmuna: kegirilon masgalalorin sayi, efirds Saslonmis radio programlarin sayt va ya ¢ap
edilmis magalalorin sayr va s. Bu bolmani 200 s6zlo mohdudlasdirmamz xahis olunur.

V. LAYIHONIN DAVAMLILIGI

Layihonin neco davam edocayini izah edin va/va ya qrantin miiddati bitondon sonra aldo edilmis
noticalorin shomiyyati neco saxlanilacaq. Bu bélmoni 200 s6zlo maohdudlasdirmaniz xahis olunur.




V1. EXCEL FORMATINDA TORTIB OLUNMUS BUDCO

BUTUN BUDCOBLOR MICROSOFT EXCEL PROQRAMINDA TORTIB OLUNMUS AYRICA
SONID SOKLINDO T9QDIM OLUNMALIDIR.

Butln xarclar avvalcadon hesablanmali va realliga asaslanmalidir. Baxmayaraq ki, maksimum qrant
mablagi $24,000 kimi toyin olunub, Demokratiya Komissiyasi adoton daha kigik biidcali layiholori
maliyyslagdirmaya ustiinliik verir. Xorclarin agagist 10%-ni tohfa/xarclorin bolisdiiriilmasi soklinds toklif
edon (misal {i¢iin, geyri maliyys t6hfs goklinda: amok qiivvasi, ofis otaqglari) togkilatlara tistiinliik verilir.

Xarclar siyahisini biidca miiddealarina bolarak hazirlayin. Xarclarin yazili va tafsilatl izahatini da
hazirlamaq xahis olunur. Har bir xarc iizrs biidco miiddeasi miimkiin gador otrafli olmalidir ki, sanadi
nazordon kegiran li¢lin ragomin na ciir alds edildiyi aydin olsun. Biidconin yazili izahat1 iso rogomlorlo
miitonasiblik togkil etmalidir.

e Program xarclori program faaliyyati ilo slagadar biitiin xarclordir. (Misal: konfrans vo ya
tolimin kegirildiyi halda - otaq icarssi, naqliyyat, giindalik xarclor vo mehmanxana,
mUtoxassislorin honorari, tadris materiallarin alinmasi ya ¢api tigiin xarclar va s.). Qeyd:
Umumilikda giindalik xarclor/yemak xarelori qrantin iimumi moblaginin on faizindon artiq
olmamalidir (10%);

e Mavacib yalniz vaxtinin oksar hissasini layiha tizorinds islomaklo sorf edon vo miiqavils
imzalamis soxslora verilmalidir. Mavacib layiha miiddstinds sarf olunmus {imumi saatlarin
hesablanmast ilo miiayyan edils bilor. Mavacib eyni faaliyyst {i¢iin nazards tutulmus yerli maas
Saviyyesindon ¢ox olmamalidir;

e Avadanliq deyands ilk ndvbado kompiiter, suratgixarma masini vo digor texniki vasitolor nozordo
tutulur. ©goar layihs ¢orgivasinds hor hansi bir avadanhigin alinmasi nozords tutulubsa, onun
texniki xususiyyatlori gostorilmalidir. Misal: Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM
52xASUS. Arzu olunardi ki, qiymatlar ti¢ tachizat¢idan yigilan toklif asasinda
mUayyoanlasdirilsin. Alinacaq avadanhq layihonin hayata kecirilmasi ii¢iin lazim olmaldir;

e Inzibati xarclor deyondo kommunikasiya (telefon, faks, elektron pogt va saira); surat¢ixarma vo
cap xidmatlori; ofis lovazimatlari (kagiz, toner va zarflor) kKimi xarclor nozords tutulur;

e 9ylanca xarclari (alkohollu igkilar, koteyl-banketlori) layiho xarclorine daxil edilo bilmaz.
“Digar Xorclor”, “Nozords tutulmamis xarclor” vo “sairs xarclor” miiddosalarinin istifadosi
gobuledilmozdir.
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VII. MURACIOT ETMIS TOSKILAT HAQQINDA MOLUMAT

Demokratiya Komissiyasinin qrantini qazanmagq ti¢iin toskilatin va ya assosiasiyanin qeydiyyatdan
ke¢masi vacib deyil. Lakin, toskilatiniz va ya assosiasiyaniz qeydiyyatdan kegibss, qeydiyyatdan kegma
tarixi va rasmi geydiyyat voragosinin niisxasini taqdim etmoyinizi xahis edirik.

Toskilatin no vaxt vo no magsadlo yaradilmasi, tagkilatin missiya vo magsadlorinin nadan ibarat olmasi,
toskilatin asas faaliyyat prinsiplari vo na kimi ohamiyyatli nailiyyatlari barada, homginin tagkilatin
maliyyslagdirilmasi, togkilatin geydiyyatdan kegmasi vo kadr strukturu barodo malumati bir sohifods izah
edin. Orizs formasi ils barabar layihonin hayata kegirilmasi prosesina calb edilocok soxslor haqqinda CV,
rezlime Vo ya qisa tarix¢o do togdim edilmolidir. CV-lar bir sohifadon artiq olmamalidir.

VIIl. 9vVvoLKI/DIGOR MALIYYD MONBOLORI

Butun suallara diizgun va dolgun cavab verin. Har hanst bir yanlis malumat taskilatiniza verilon
grantin lagvina gatirib ¢ixara bilor.

Togkilatiniz gvvallor Demokratiya Komissiyasina grant Uciin miraciot edib ? (Ha/Yox)
Toskilatiniz avvallor Demokratiya Komissiyasindan grant alib? (Ho/Yox)
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Ogor cavab “ho” dirso, xahis edirik aldiginiz hor bir grantin mévzusunu, moblogini vo alinma
tarixini gostarin.

Toskilatiniz avvallor digar beynalxalq donor toskilatlardan qrant alibmi? (Ha/Yox)
Ogor cavab “ha” dirso, xahis edirik aldiginiz har bir qrantin mévzusunu, mablogini, donorlarin
adin1 vo alinma tarixini gostorin.

Toskilatiniz hazirda digor beynoalxalq toskilatlara maliyys yardimi tigiin miracist edirmi?
(Ha/Yox)

Ogoar cavab “ho” dirso, xahis edirik miiraciat etdiyiniz har bir qrantin mévzusunu, mablagini,
donorlarin adin1 va grant layihasinin togdimetms tarixini gostorin:




IX. SONODLORIN ToQDIM OLUNMASI

Batln layihalar elektron pogt vasitasilo taqdim edilmoalidir. Xahis edirik, layihalori ¢ap olunmus

formada taqdim etmayasiniz. Onlar gabul edilmoyacok!

Sanadlori bu unvana gondarin; BakuDemCom@state.gov

Elektron moktubun mévzusu: Toskilatin adi — Demokratiya Komissiyasina taqdim olunan layiha

Elektron moktubun qurulusu: Olava matns ehtiyac yoxdur. Yalniz asagidaki molumati verin:

Toskilatinizin adi

Layiho Koordinatorunun adi

Layiha Koordinatorunun telefon (mobil daxil olmaqla) nomralori
V3 an vacibi, sanadlori maktuba slava etmayi Unutmayin!

Layiha taklifini gondardikds avtomatik tasdiq alacaqsiniz.

Elektron pocta alava edilocak sanadlar;

Orizo Formasi (Xahis edirik arizo formasina toskilatinizin ingilisca adini1 verin, “save as”
funksiyasini se¢in, “file name”hissasinda togkilatinizin adini ingilis dilinds yazin sonra isa “save”
dllymosini basin). Nozaro alin Ki, toskilatinizin névini miisyyanlosdiran sozlori (misal {igiin
“Ictmai Toskilat” sézii) yazmaga ehtiyac yoxdur.

Budca ayrica Microsoft Excel Sonadi formasinda taqdim olunmalidir (Xahis edirik budco
sonadina togkilatinizin ingilisco adin1 verin, “save as” funksiyasini se¢in, “file name” hissasindo
taskilatimizin adini ingilis dilinds yazin sonra iss “save” dilymasini basin).

Miraciat edan togkilatin geydiyyat sonadlari (ager mévcuddursa). Xahis edirik sanads (fayla)
“Qeydiyyat Sonadlori” adini verin.

Toklif edilon Layihanin hayata kec¢irilmasindo istirak edocak har bir goxsin, bir sohifadon artiq
olmayan CV-si (xahis edirik sonads “CV, soxsin adi1” adin1 verin)

Hoftalik olaraq aparilacaq faaliyyatlorin tofarriiatlarini oks etdiron is plam (xahis edirik sonados “is
plan1” adin1 verin)

Kegirilmasi planlagdirilan hor hansi bir tolimin, seminarin, gériisiin giindosliyi

Hor hansi bir ¢ap materialinin paylanmasina dair xiisusi siyahi (ogor aidiyyat1 varsa, xahis edirik
Sonads “cap materialinin paylanma siyahis1” adim verin)

Ogor hor hans1 bir materialin ¢ap1 iigiin vosait almagq istoyirsinizss, onun mozmunu vo matni
sanadlar paketing alava edilmalidir.

X. Ap/imza

Bu arizods monim torafimdon verilon biitiin malumatlarin daqiq vo haqiqats uygun olmasim tasdiq
edirom. Moan basa diisiirom ki, verilmis hor hansi bir yanhs malumat taskilatima ayrilms qrantin
lagvina gatirib ¢ixara bilor.

Sohar, tarix Miraciat etmis soxsin tam adi

(Layihanizin kec¢diyi taqdirda senadi imzalamah olacaqsiniz)
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